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Guide utilisateur – Création d’une fiche d’embarquement
Résumé des éléments à tester

Saisie de la fiche 

d’embarquement
Saisie des informations de la fiche d’embarquement

Connexion – espace CNG La connexion à l’espace consignataire est nécessaire-
1

Transmission de la fiche 

d’embarquement
Transmission l’acconier de la fiche d’embarquement2

Validation de la fiche 

d’embarquement
Validation de l’embarquement par l’acconier et apurement du titre de transport précédent

Connexion – espace EAC La connexion à l’espace acconier est nécessaire-
1
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Saisie de la fiche 

d’embarquement
Saisie des informations de la fiche d’embarquement

Connexion – espace CNG La connexion à l’espace consignataire est nécessaire-
1

Transmission de la fiche 

d’embarquement
Transmission l’acconier de la fiche d’embarquement2
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1. Saisie de la fiche d’embarquement
1.1 Cliquer sur « Nouveau manifeste » 

Cliquer sur « Nouveau 

manifeste »

Voir le guide « SYDAM 

World+ - Manifeste - 

Création d'un 

manifeste et titres de 

transport », la section 

« 1. Saisie du segment 

général », afin de 

connaître la procédure 

de saisie d’un 

manifeste.
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1. Saisie de la fiche d’embarquement
1.2 Ouvrir la section de création des titres de transport

Cliquer sur la section pour afficher les 

options disponibles
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1. Saisie de la fiche d’embarquement
1.3 Sélectionner l’option de saisie du titre de transport souhaitée 

Sélectionner l’option souhaitée : ajout 

manuel ou import XML du titre de transport

Afin d’initier une fiche 

d’embarquement le 

système contrôle que 

- le titre de transport 

soit de nature « 29 » 

- Le total de nombre 

de colis indiqué 

dans le conteneur 

soit égal au total de 

nombre de colis 

renseigné dans le 

conditionnement

- le titre de transport 

soit au statut validé.

Voir le guide « SYDAM 

World+ - Manifeste - 

Création d'un 

manifeste et titres de 

transport », la section 

« 2. Création des titres 

de transport », afin de 

connaître la procédure 

de saisie d’un titre de 

transport
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1. Saisie de la fiche d’embarquement
1.4 Ouvrir la section d’action et circuits de validation

Cliquer sur la section pour afficher les 

options disponibles
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1. Saisie de la fiche d’embarquement
1.5 Transmettre le manifeste à l’administration

Sélectionner l’action « Validation du manifeste et 

transmission à la DGD » puis confirmer
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1. Saisie de la fiche d’embarquement
1.6 Cliquer sur « Nouvelle fiche d’embarquement » 

Cliquer sur « Nouvelle fiche 

d’embarquement »
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1. Saisie de la fiche d’embarquement
1.7 Saisie d’une nouvelle fiche d’embarquement

Remplir le formulaire et 

valider la saisie

Afin d’initier une fiche 

d’embarquement le 

système contrôle que 

- le titre de transport 

soit de nature « 29 » 

- Le total de nombre 

de colis indiqué 

dans le conteneur 

soit égal au total de 

nombre de colis 

renseigné dans le 

conditionnement

- le titre de transport 

soit au statut validé.

Si ce n’est pas 

conforme la création 

de la fiche 

d’embarquement est 

bloquée 

Si c’est conforme la 

création de la fiche 

d’embarquement est 

permise
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1. Saisie de la fiche d’embarquement
1.8 Page de détail d’une fiche d’embarquement

Informations : 

Une fois le formulaire de création renseigné, vous accédez à la page de détail de la fiche d’embarquement en question.

La page est organisée en plusieurs bloc d’informations : informations générales, informations sur le consignataire, informations sur le navire de transbordement, liste des 

conteneurs, etc
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Saisie de la fiche 

d’embarquement
Saisie des informations de la fiche d’embarquement

Connexion – espace CNG La connexion à l’espace consignataire est nécessaire-
1

Transmission de la fiche 

d’embarquement
Transmission l’acconier de la fiche d’embarquement2
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2. Transmission de la fiche d’embarquement
2.1 Se rendre sur la page de liste des fiches d’embarquement

Cliquer sur « Liste des fiches 

d’embarquement »
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2. Transmission de la fiche d’embarquement
2.2 Retrouver la fiche d’embarquement et se rendre sur la page de détail

Cliquer sur la flèche puis sur « Détail 

d’une fiche d’embarquement »
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2. Transmission de la fiche d’embarquement
2.4 Transmettre la fiche d’embarquement à l’acconier

Sélectionner une action puis 

confirmer



 16

Validation de la fiche 

d’embarquement
Validation de l’embarquement par l’acconier et apurement du titre de transport précédent

Connexion – espace EAC La connexion à l’espace acconier est nécessaire-
1
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1. Validation de la fiche d’embarquement
1.1 Se rendre sur la page de liste des fiches d’embarquement

Cliquer sur « Liste des fiches 

d’embarquement »
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1. Validation de la fiche d’embarquement
1.2 Retrouver la fiche d’embarquement et se rendre sur la page de détail

Cliquer sur la flèche puis sur « Détail 

d’une fiche d’embarquement »



 19

1. Validation de la fiche d’embarquement
1.2 Indiquer si les conteneurs sont embarqués ou non

Sélectionner le conteneur et cliquer sur l’action « marquer comme 

non embarqué » ou « marquer comme embarqué » souhaité

Les conteneurs sont 

par défauts marqués 

comme embarqués. 

1

2
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1. Validation de la fiche d’embarquement
1.4 Transmettre la fiche d’embarquement à l’administration

Sélectionner une action puis 

confirmer

Une fois le 

transbordement 

terminé, le titre de 

transport d’origine est 

apuré.
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